Geschaftsordnung des Rates der Stadt Hann. Minden
vom 04.11.2021

geltend fir den Rat, den Verwaltungsausschuss, die Ratsausschiisse und die Ausschiisse nach
besonderen Rechtsvorschriften sowie die Ortsréate

Nach 8 69 des Niedersachsischen Kommunalverfassungsgesetzes (NKomVG) vom 17.12.2010

(Nds. GVBI. S 576) in der zurzeit geltenden Fassung hat der Rat folgende Geschaftsordnung

beschlossen:
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|. Abschnitt
Rat

§1
Einberufung (8 59 NKomVG)

Die Einberufung der Ratsmitglieder erfolgt grundsatzlich durch elektronische Ubermittlung
(E-Mail) der Einladung. Im Bedarfsfall kann die Einladung unter Beifligung der Tagesordnung
anstelle der vorgenannten Ubermittlungsform per Brief oder Telefax Ubermittel werden.
In der Ladung ist auf die Bereitstellung der Sitzungsunterlagen im Ratsinformationssystem
der Stadt (Ratsinfo) hinzuweisen. Dort sind die Unterlagen zu den Sitzungen einsehbar.
Die Ratsfrauen und Ratsherren sind verpflichtet, Anderungen ihrer Anschrift,
Telefaxverbindung oder E-Mail-Adresse usw. umgehend dem Birgermeister mitzuteilen.

Die Ladungsfrist betragt eine Woche. MaRRgeblich ist der Zeitpunkt der Absendung der o.g.
E-Mail, es sei denn, die fir die wirksame Einberufung notwendigen Unterlagen sind zu
diesem Zeitpunkt noch nicht im Ratsinformationssystem hinterlegt. In diesem Fall gilt der
Zeitpunkt der Bereitstellung zum Abruf auf dem Server der Stadt. In Eilfdllen kann die
Ladungsfrist bis auf 48 Stunden abgekirzt werden. Die Ladung muss ausdricklich auf eine
derartige Abkirzung hinweisen. Die Ratsmitglieder sind selbst fiir die regelméafige Kontrolle
der Eingange ihres elektronischen Postfaches und dessen Funktionsfahigkeit verantwortlich.
Bei der Aufstellung der Tagesordnung ist § 4 zu beachten. Jeder Tagesordnungspunkt soll
grundséatzlich durch eine Vorlage vorbereitet sein, Vorlagen kdnnen ausnahmsweise auch
nachgereicht werden.

§2
Offentlichkeit der Sitzungen (8 64 NKomVG)

Die  Offentlichkeit der Sitzungen regelt sich gemaR § 64 NKomVG.

An den offentlichen Sitzungen des Rates konnen Zuhérerinnen und Zuhdrer nach MalRgabe
der vorhandenen Platze teilnehmen. Nach Mdoglichkeit werden Pressevertreterinnen und
Pressevertretern besondere Platze zugewiesen.

Zuhorerinnen und Zuhdrer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich an den
Beratungen zu beteiligen. Sie durfen die Beratungen auch nicht stéren, insbesondere keine
Zeichen des Beifalls oder Missfallens geben. Zuhorerinnen und Zuhorer, die die Ordnung
storen, kdnnen von der / dem Ratsvorsitzenden aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

§3
Vorsitz und Vertretung (88 61, 63 NKomVG)

Die / Der Ratsvorsitzende sorgt auf der Grundlage von 8 63 NKomVG fir die
Aufrechterhaltung der Ordnung in den Sitzungen, bt das Hausrecht aus und achtet auf die
Einhaltung der Geschéaftsordnung. Sie / Er hat die Sitzungen unparteiisch zu leiten.
Sie / Er ruft die Tagesordnungspunkte auf und stellt diese zur Beratung.
Will sie / er selbst zur Sache sprechen, so soll sie / er den Vorsitz fir die Dauer der
Beratung und Beschlussfassung dieses Gegenstandes an ihre/n / seine/n Vertreter/in
abgeben.

Sind die / der Ratsvorsitzende und ihr/e oder sein/e Vertreter/in/nen verhindert, so wahlt der
Rat unter dem Vorsitz der/des altesten anwesenden hierzu bereiten Ratsmitgliedes fur die
Dauer der Verhinderung, langstens fir die Dauer der Sitzung, eine Vorsitzende oder einen
Vorsitzenden aus der Mitte der Ratsfrauen und Ratsherren.



§4
Sitzungsverlauf

Der regelméaRige Sitzungsverlauf ist folgender:

a) Eroffnung der Sitzung, Feststellung der ordnungsgeméfien Ladung, der Anwesenheit der
Ratsmitglieder und der Beschlussfahigkeit

b) Feststellung der Tagesordnung (ggf. Beschlussfassung Uber Antrage hierzu)
c) Genehmigung des Protokolls tber die vorhergegangene Sitzung

d) Bericht des Blrgermeisters Uber
wichtige Beschlisse des Verwaltungsausschusses (gem. § 85 Abs. 4 NKomVG),
und wichtige Angelegenheiten

e) Beratung und Beschlussfassung Uber die in der Tagesordnung bezeichneten
Verhandlungsgegenstéande, dazu ggf. jeweils Bericht Giber die Empfehlungen der Ausschiisse
und des Verwaltungsausschusses

f) Behandlung von Antrdgen und ggf. weiteren Punkten
g) Behandlung von Anfragen gem. § 16 dieser Geschéaftsordnung
h) Einwohnerfragestunde (bei Bedarf, die zeitliche Einbindung gem. § 17 Abs. 1 bleibt unberihrt)

i) Soweit gegeben: Nichtoffentlicher Sitzungsteil mit Beratung und Beschlussfassung
Uber nichtéffentlich zu behandelnde Angelegenheiten (hierbei ist die Reihenfolge ¢ bis g
entsprechend zu beriicksichtigen).

k) SchlieBung der Sitzung.

§5
Sachantrage (8 56 Satz 1 NKomVG)

(1) Antrage sind schriftlich oder per elektronisches Dokument einzureichen. Sie bilden die
Grundlage fir die Behandlung im Rat.
Antrage, die nicht schriftlich begriindet sind, dirfen von dem Blrgermeister nicht auf die
Tagesordnung gesetzt werden. Antrage der Fraktionen oder Gruppen miissen die
Unterschrift der / des Vorsitzenden oder ihres / seines Vertreters tragen, Antrédge von einem
einzelnen Ratsmitglied miissen von dieser / diesem personlich unterzeichnet sein.
Antrdge mussen spatestens am 13. Tage vor der Sitzung des Rates beim Blrgermeister der
Stadt Hann. Minden eingereicht sein. Spéater eingegangene Antrage werden als
Dringlichkeitsantrage gemal § 6 dieser Geschaftsordnung behandelt.

(2) Antrage mussen — soweit es sich nicht um Verfahrensantrdge oder sogenannte inner-
organisatorische Beschlisse handelt — durch den Verwaltungsausschuss vorbereitet werden
(8 76 Abs. 1 NKomVG); anderenfalls kénnen sie nur Gegenstand der Beratung sein.

(3) Zur Begriindung eines Antrages nach Absatz 1 erhdlt in der Sitzung des Rates zunachst die
Antragstellerin oder der Antragsteller das Wort fur bis zu 10 Minuten. AnschlieRend erhalt je
eine Sprecherin oder ein Sprecher der anderen Fraktionen bzw. Gruppen zu einer Erwide-
rung das Wort, die 5 Minuten im Regelfall nicht tiberschreiten soll. Fur Nichtfraktions- oder —
gruppengebundene Einzelmitglieder gelten die Regelungen entsprechend.

(4) Die Antragstellerin oder der Antragsteller ist berechtigt, am Schluss der Debatte vor der
Abstimmung noch einmal, im Regelfall nicht mehr als 5 Minuten, abschlie3end zu sprechen.
Sie oder er darf dabei keine neue Angelegenheit vorbringen.



(5) Antrage werden nach Beendigung der Aussprache an die Fachausschisse bzw. den Ver-
waltungsausschuss zur Beratung oder zur Entscheidung verwiesen, soweit nicht gemaf
§ 58 NKomVG eine erneute Vorlage zur Beschlussfassung durch den Rat erforderlich ist.
Der Rat kann jedoch, wenn es sich um durch den Verwaltungsausschuss vorbereitete
Angelegenheiten oder um Geschéaftsordnungs- oder sogenannte innerorganisatorische
Beschlusse handelt, auch direkt eine Entscheidung treffen.

(6) Antrage auf Aufhebung oder Anderung von Beschliissen friiherer Sitzungen diirfen in die
Tagesordnung nur aufgenommen oder in der Sitzung gestellt werden, wenn der Verwal-
tungsausschuss einen entsprechenden Beschluss empfohlen hat oder die Beschlussfassung
des Rates mehr als 6 Monate zurtckliegt.

Dies gilt nicht, wenn sich die Sach- und/oder die Rechtslage wesentlich veréndert hat.

§6
Dringlichkeitsantrage und Anderung der Tagesordnung (§ 59 Abs. 3 NKomVG)

(1) Antrage auf Erweiterung der Tagesordnung (Dringlichkeitsantrdge) missen vor Eintritt in die
Tagesordnung eingebracht sein. Sie sind schriftlich zu stellen und dem Ratsvorsitzenden /
der Ratsvorsitzenden vorzulegen. Der Rat beschliel3t im Rahmen der Feststellung der
Tagesordnung Uber die Dringlichkeit des Antrages.

Eine Aussprache uber die Dringlichkeit darf sich nicht mit dem Inhalt des Antrages, sondern
nur mit der Prufung der Dringlichkeit befassen.

(2) Der Antrag ist auf die Tagesordnung zu setzen, wenn die Dringlichkeit vorliegt und vom Rat
mit einer Mehrheit von zwei Dritteln seiner Mitglieder anerkannt wird.

(3) Soll Gber den Antrag in der Sache noch in der laufenden Sitzung des Rates beschlossen
werden, ist die Sitzung zur Vorbereitung durch den Verwaltungsausschuss nach § 21 Abs. 3
dieser Geschaftsordnung zu unterbrechen.

(4) Der Rat kann einen Verhandlungsgegenstand von der Tagesordnung absetzen und zur
Verhandlung in eine spatere Sitzung verweisen. Er darf dies nur tun, wenn durch die Verzo-
gerung der Stadt kein Nachteil erwachst.

§7
Anderungsantrage

Zu jedem Tagesordnungspunkt kénnen in der Sitzung Anderungsantrage (auch Zusatzantrage)
gestellt werden. Sie mussen der / dem Ratsvorsitzenden schriftlich vorliegen, bevor der Rat tber
diesen Punkt entscheidet.

Halt die / der Ratsvorsitzende einen solchen Antrag fur unzulassig, so kann sie / er vorweg tber
die Zulassigkeit abstimmen lassen.

Betrifft der Anderungsantrag einen Antrag nach § 5 dieser Geschéftsordnung, hat jene Antrag-
stellerin / jener Antragsteller unmittelbar nach der Begriindung des Anderungsantrages

— unbeschadet der vorliegenden Rednerliste — das Recht, das Wort zu nehmen.

Wird ein Anderungsantrag angenommen, so gilt der veranderte Antrag als neue Beratungs-
grundlage.

§8
Verfahrensantrage (Antrage zur Geschaftsordnung)

(1) Jedes Mitglied des Rates kann wahrend der Sitzung Antrdge zum Verfahren stellen.
Hierzu gehdren insbesondere Antréage auf



a) Nichtbefassung,

b) Schlie3en der Rednerliste und Schluss der Debatte; dieser Antrag kann nur von
Ratsmitgliedern gestellt werden, die zu dem Punkt nicht zur Sache gesprochen haben,

c) Vertagung,

c) Verweisung an einen Ausschuss,

d) Unterbrechung der Sitzung,

e) Ubergang zur Tagesordnung,

f) Ausschluss der Offentlichkeit oder Wiederherstellung der Offentlichkeit.

(2) Auf einen Antrag zum Verfahren erteilt die / der Ratsvorsitzende zunachst der Antragstellerin
/ dem Antragsteller das Wort zur Begrindung und gibt dann je einem Mitglied der im Rat
vertretenen Fraktionen und Gruppen sowie den nicht einer Fraktion oder Gruppe
angehorenden Ratsmitgliedern Gelegenheit zur Stellungnahme und lasst darauf Uber den
Antrag abstimmen.

§9
Zurlckziehen von Antradgen und Beschlussvorlagen

Antrage konnen bis zur Abstimmung von der Antragstellerin / dem Antragsteller jederzeit
zurickgezogen werden. Entsprechendes gilt bei Beschlussvorlagen fur den Biirgermeister.

§10
Beratung und Redeordnung

(1) Mitglieder des Rates und andere an der Sitzung einschliel3lich der Einwohnerfragestunde
teilnehmende Personen dirfen nur sprechen, wenn ihnen von der / dem Ratsvorsitzenden
das Wort erteilt wird. Es darf nur zur Sache gesprochen werden.

Zwischenfragen sind nur mit Zustimmung der oder des Sprechenden zulassig.

(2) Die / Der Ratsvorsitzende erteilt das Wort in der Reihenfolge der Wortmeldungen, bei
gleichzeitigen Wortmeldungen nach ihrem / seinem Ermessen. Wortmeldungen erfolgen
durch Handaufheben.

Bei Wortmeldungen ,zum Verfahren® ist das Wort aul3erhalb der Reihenfolge zu erteilen,
sobald die jeweilige Rednerin / der jeweilige Redner seine Ausfiihrungen beendet hat.

(3) Die / Der Ratsvorsitzende kann zur Wahrung der ihr / ihm nach § 63 NKomVG und den
Bestimmungen dieser Geschaftsordnung obliegenden Befugnisse jederzeit das Wort
ergreifen.

(4) Die Burgermeisterin / Der Burgermeister ist auf sein Verlangen zum Gegenstand der
Verhandlung zu horen. Die Ratsvorsitzende / Der Ratsvorsitzende kann ihr / ihm zur
tatsachlichen oder rechtlichen Klarstellung des Sachverhaltes auch aufRerhalb der
Reihenfolge der Wortmeldungen das Wort erteilen.

Im Verhinderungsfall tritt an die Stelle der Birgermeisterin / des BlUrgermeisters die
allgemeine Stellvertreterin / der allgemeine Stellvertreter.

(5) Die Redezeit betragt grundsatzlich bis zu 5 Minuten. Die / Der Ratsvorsitzende kann die
Redezeit verlangern. Bei Widerspruch beschlie3t der Rat Uber die Verlangerung der
Redezeit.

(6) Jedes Mitglied des Rates darf grundsatzlich zu einem Beratungsgegenstand nur einmal
sprechen, ausgenommen sind:
a) das Schlusswort der Antragstellerin / des Antragstellers unmittelbar vor der Abstimmung
b) die Richtigstellung offenbarer Missverstandnisse



¢) Anfragen zur Klarung von Zweifelsfragen

d) Antrage und Einwendungen nach der Geschéaftsordnung

e) Wortmeldungen der Burgermeisterin / des Birgermeisters geman Absatz 4.
f) Personliche Erklarungen.

Die / Der Ratsvorsitzende kann dariber hinaus im Einzelfall zulassen, dass ein Ratsmitglied
mehr als einmal zur Sache sprechen darf. Bei Widerspruch entscheidet der Rat.

(7) Waéhrend der Aussprache Uber einen Tagesordnungspunkt sind nur folgende Antrage
zulassig:
a) Antrage zum Verfahren (8§ 8)
b) Anderungsantrage ( § 7)
¢) Zuriickziehung von Sachantragen zu Tagesordnungspunkten (§ 9)
d) Anhorung anwesender Sachverstandiger oder Einwohner/innen (8 11).

(8) Bei Wortmeldungen zu Verfahrensantragen (8 8) und personlichen Erklarungen (8 12)
betragt die Redezeit hdchstens 3 Minuten.
Bei Sachantragen gelten die besonderen Bestimmungen des 8§ 5,
bei Anfragen die Bestimmungen des 8§ 16 dieser Geschaftsordnung.

(9) Die Redezeitkontrolle wird von der / dem Ratsvorsitzenden oder seiner Stellvertretung vor-
genommen.

§11
Anhorungen (8 62 Abs. 2 NKomVG)

Beschlie3t der Rat, anwesende Sachverstandige oder anwesende Einwohnerinnen und
Einwohner zum Gegenstand der Beratung zu horen (8 62 Abs. 2 NKomVG), so gilt 8 10 Abs. 5
dieser Geschéaftsordnung entsprechend. Der Beschluss bedarf der Mehrheit von drei Vierteln der
anwesenden Ratsmitglieder. Eine Diskussion mit Einwohnerinnen und Einwohnern findet nicht
statt.

§12
Personliche Erklarungen

Einem Ratsmitglied, das sich zu einer personlichen Erklarung zu Wort gemeldet hat, ist das Wort
auch nach Schluss der Beratung vor der  Abstimmung zZu erteilen.
Das Ratsmitglied darf in der personlichen Erklarung nur Angriffe zurlickweisen, die in der
Aussprache gegen das Mitglied gerichtet wurden, oder eigene Ausfiihrungen berichtigen.

§13
Ordnungsverstolie

(1) Personliche Angriffe und Beleidigungen sind von der / dem Ratsvorsitzenden sofort zu
ragen.

(2) VerstoRt ein Ratsmitglied gegen die Bestimmungen der Geschéftsordnung, so kann die / der
Ratsvorsitzende dieses unter Nennung des Namens ,zur Ordnung“, falls es vom
Beratungsgegenstand abschweift, ,zur Sache® rufen. Folgt das Ratsmitglied dieser
Ermahnung nicht, so kann die / der Ratsvorsitzende ihr / ihm nach nochmaliger Verwarnung
das Wort entziehen. Ist einem Ratsmitglied das Wort entzogen, so darf es zu diesem Punkt
der Tagesordnung nicht mehr sprechen. 8 10 Abs. 4 dieser Geschaftsordnung bleibt unbe-
rahrt.



(3) Wird die Ordnung in der Sitzung gestdrt und gelingt es der / dem Ratsvorsitzenden nicht, sie
wieder herzustellen, so kann sie / er die Sitzung unterbrechen; sie / er kann sie nach
Beratung mit den Vorsitzenden der Fraktionen und Gruppen unter Einbeziehung der
Mitglieder des Rates, die keiner Fraktion oder Gruppe angehéren, vorzeitig schlie3en.

§14
Abstimmung (8 66 NKomVG)

(1) Der Beratung folgt in der Regel die Abstimmung. Antrége sollen vor der Abstimmung im
Wortlaut verlesen werden. Die / Der Ratsvorsitzende entscheidet Uber die Reihenfolge der
Abstimmung. Dabei ist folgende Reihenfolge einzuhalten:

a) Antrage uber die geschaftsordnungsgemale Behandlung von Angelegenheiten,
b) Anderungsantrage zu Beschlussvorlagen bzw. Sachantragen,
c) Abstimmung tber die Beschlussvorlagen bzw. Sachantrage.

Werden zu a) und b) mehrere Antrége gestellt, so entscheidet die / der Ratsvorsitzende tber
die Reihenfolge, wobei der weitergehende Antrag den Vorrang hat.

Wahrend der Abstimmung kdnnen keine weiteren Antrage gestellt werden.

(2) Abgestimmt wird grundsétzlich durch Erheben der Hand, in Zweifelsféllen durch Aufstehen.
Auf Verlangen ist die Gegenprobe vorzunehmen.
Der / Dem Ratsvorsitzenden bleibt es Uiberlassen, eine Auszéhlung der Stimmen vorzuneh-
men und das genaue Stimmverhaltnis zu ermitteln. Die Auszahlung muss erfolgen, wenn der
Rat dies vor der Abstimmung beschlief3t.

(3) Die / Der Ratsvorsitzende stellt die Fragen so, dass der Rat seine Beschliisse mit der
Mehrheit der auf ,Ja“ oder ,Nein“ lautenden Stimmen fasst. Stimmenthaltungen und ungiltige
Stimmen zahlen bei der Feststellung des Abstimmungsergebnisses nicht mit. Bei
Stimmengleichheit ist der Antrag abgelehnt. Entsprechendes gilt fir Beschlussvorschlage.

(4) Auf Antrag von mindestens einem Drittel der anwesenden Mitglieder des Rates ist namentlich
abzustimmen. Dies gilt nicht fur die Abstimmung Uber Geschaftsordnungsantrage.
Das Abstimmungsergebnis ist mit Namensangabe im Protokoll bzw. in einer Anlage zu
diesem zu vermerken.

(5) Uber einen Antrag auf geheime Abstimmung wird mit Mehrheit beschlossen; die geheime
Abstimmung hat Vorrang vor namentlicher Abstimmung. Das Ergebnis einer geheimen
Abstimmung wird durch zwei von der / dem Ratsvorsitzenden zu bestimmende Ratsmitglieder
festgestellt und der / dem Ratsvorsitzenden mitgeteilt, die / der es dann bekannt gibt.

§15
Wabhlen (8 67 NKomVG)

Fur die Stimmauszahlung bei Wahlen gilt voranstehender § 14 Abs. 5 Satz 2 entsprechend.



§16
Anfragen

(1) Jede Ratsfrau und jeder Ratsherr kann Anfragen, die stadtbezogene Angelegenheiten
betreffen, stellen.
Wenn diese nach 8 4 g dieser Geschéaftsordnung in der Ratssitzung beantwortet werden
sollen, mussen sie 5 Tage vor der Ratssitzung bei dem Burgermeister schriftlich eingereicht
sein, eine weitere Ausfertigung soll die Ratsvorsitzende / der Ratsvorsitzende erhalten.
Die Anfrage kann schriftlich oder mindlich begriindet werden, fur die mindliche Begriindung
in der Sitzung wird eine Redezeit von héchstens 5 Minuten gewéhrt. Die Anfragen werden
von dem Burgermeister mindlich oder schriftlich beantwortet. Eine Aussprache Uber die
Beantwortung der Anfragen findet nicht statt.
Bei schriftlicher Beantwortung an die / den Anfragende(n) sind in Féllen von allgemeinem
Interesse auch alle tibrigen Ratsfrauen und Ratsherren tiber die Antwort in Kenntnis zu
setzen.

(2) Eine Zusatzfrage der Fragestellerin oder des Fragestellers ist zulassig.
Die / Der Ratsvorsitzende kann weitere Zusatzfragen der Fragestellerin / des Fragestellers
zur Sache zulassen.

(3) Eine Besprechung des Gegenstandes der Anfrage findet nur auf Beschluss des Rates statt.
An einer solchen Besprechung darf sich von jeder Fraktion bzw. Gruppe nur eine Rednerin /
ein Redner mit einer Redezeit von hdchstens 5 Minuten beteiligen. Fir Ratsfrauen /
Ratsherren, die keiner Fraktion oder Gruppe angehdren, gilt diese Regelung entsprechend.

(4) Das Recht jeder Ratsfrau / jedes Ratsherren, Anfragen zu Gegenstanden der Tagesordnung
an den Burgermeister und an Vorsitzende von Ausschiissen zu stellen, wird von den
voranstehenden Absatzen nicht berthrt.

§17
Einwohnerfragestunde (8 62 Abs. 1 NKomVG)

(1) Wahrend einer offentlichen Ratssitzung kann eine Einwohnerfragestunde zugelassen wer-
den. Dieses soll grundsatzlich bereits bei der Einberufung und der Bekanntmachung der
Sitzung Bericksichtigung finden. Die Einwohnerfragestunde soll nicht spater als 90 Minuten
nach Sitzungsbeginn abgehalten werden. Sie wird von der / dem Ratsvorsitzenden geleitet.
Sie soll 30 Minuten nicht Gberschreiten.

(2) Jede Einwohnerin und jeder Einwohner der Stadt kann darin Fragen zu Beratungsgegenstan-
den der Ratssitzung und zu anderen Angelegenheiten der Stadt stellen.
Die Fragestellerin / der Fragesteller kann bis zu zwei Zusatzfragen anschlieRen, die sich auf
den Gegenstand ihrer / seiner ersten Frage beziehen missen.

(3) Die Fragen werden von der / dem Ratsvorsitzenden und / oder dem Blrgermeister beantwor-
tet. Eine Diskussion findet nicht statt.
Kbdnnen Fragen wegen einer erst erforderlichen Prifung nicht in der Sitzung beantwortet wer-
den, soll der Fragestellerin / dem Fragesteller binnen 2 Wochen eine schriftliche Antwort ge-
geben werden.

§18
Protokoll (8 68 NKomVG)

(1) Der Birgermeister ist fiir das Protokoll verantwortlich.
Er bestimmt die Protokollfiihrerin oder den Protokollfihrer.



(2)

3)

(4)

()

(6)

(1)

(2)

()

(4)

(5)

Zur Anfertigung des Protokolls kann die Beratung auf Tonband aufgenommen werden. Das
Tonband ist nach Genehmigung des Protokolls zu l6schen.

Im Protokoll werden die wesentlichen Inhalte der Verhandlungen festgehalten. Ein
Wortprotokoll ist ausgeschlossen. Aus dem Protokoll muss ersichtlich sein, wann und wo die
Sitzung stattgefunden hat, wer an ihr teilgenommen hat, welche Gegenstande verhandelt,
welche Beschlisse gefasst und welche Wahlen vorgenommen worden sind. Die
Abstimmungsergebnisse sind festzuhalten. Jedes Ratsmitglied kann verlangen, dass aus
dem Protokoll hervorgeht, wie es abgestimmt hat; dies gilt nicht bei geheimer Stimmabgabe.

Das Protokoll ist von der / dem Ratsvorsitzenden, ggf. der / dem die Sitzung leitende/n
Stellvertreter/in, der Birgermeisterin / dem Burgermeister und der/dem Protokollfiihrer/in zu
unterzeichnen.

Das Protokoll wird allen Ratsmitgliedern im Ratsinformationssystem zur Verfiigung gestellit.
Ein Hinweis auf die Bereitstellung erfolgt in elektronischer Form unverzuglich nach der Fer-
tigstellung des Protokolls.

Das Protokoll hat spatestens vier Wochen nach der letzten Sitzung zur Verfigung zu
stehen.

Einwendungen gegen das Protokoll dirfen sich nur gegen die Richtigkeit der Wiedergabe
des Verhandlungsverlaufs und des Inhalts der Beschlisse richten. Der Rat beschlief3t in der
nachsten Sitzung tber die Genehmigung des Protokolls. Werden gegen die Fassung des
Protokolls Einwendungen erhoben, die sich nicht durch Erklarungen der/des Protokoll-
fuhrerin / des Protokollfiihrers oder der Birgermeisterin / des Birgermeisters beheben
lassen, so entscheidet der Rat.

Die Protokolle sind, soweit sie nicht ausschlieRlich 6ffentlich beratene Gegenstadnde zum
Inhalt haben, vertraulich zu behandeln und zu verwahren.

Uber die Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung des Rates vor Ablauf der
Wabhlperiode beschliel3t der Verwaltungsausschuss.

§19
Fraktionen und Gruppen (57 NKomVG)

Ratsfrauen und Ratsherren dirfen nur einer Fraktion angehdéren. Entsprechendes gilt fur die
Zugehorigkeit zu den Gruppen.

Die Gruppe nimmt anstelle der an ihr beteiligten Fraktionen oder Gruppen deren kommunal-
verfassungsrechtlichen Rechte wabhr.

Jede Fraktion und jede Gruppe hat eine Vorsitzende oder einen Vorsitzenden und
mindestens eine stellvertretende oder einen stellvertretenden Vorsitzenden. Die Bildung
einer Fraktion oder Gruppe ist zur ersten Sitzung des Rates nach seiner Wahl der
Birgermeisterin / dem Birgermeister schriftlich unter Angabe des Namens der Fraktion oder
Gruppe, ihrer Mitglieder und ihrer Vorsitzenden oder ihres Vorsitzenden und der stellvertre-
tenden Vorsitzenden anzuzeigen. Nach der ersten Ratssitzung sind die Anderung, die
Auflésung sowie die Bildung von Fraktionen und Gruppen in gleicher Weise anzuzeigen.

Die Bildung von Fraktionen und Gruppen sowie Anderungen werden mit dem Eingang der
Anzeige nach Absatz 3 wirksam.

Unterhalt die Fraktion oder Gruppe eine Geschéftsstelle, sind auch die Anschrift der
Geschaftsstelle sowie die zur Verschwiegenheit verpflichteten Mitarbeiterinnen und
Mitarbeiter der Fraktion oder Gruppe sowie evtl. Anderungen mitzuteilen.
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[l. Abschnitt
Verwaltungsausschuss

§ 20
Geschéaftsgang und Verfahren

Fur den Geschéaftsgang und das Verfahren des Verwaltungsausschusses gelten die Vorschriften
des |. Abschnittes dieser Geschéaftsordnung mit Ausnahme der 88 11 und 17 entsprechend,
soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen oder Bestimmungen dieser Geschaftsordnung
entgegenstehen.

§21
Einberufung des Verwaltungsausschusses

(1) Der Verwaltungsausschuss wird von der Burgermeisterin / dem Birgermeister nach Bedarf
unter Mitteilung der Tagesordnung einberufen.

(2) Die Ladungsfrist fir den Verwaltungsausschuss betragt 3 Tage. In Eilfallen kann diese bis
auf einen Tag verkirzt werden. Die Ladung muss ausdrticklich auf eine derartige Abkirzung
hinweisen. Auch fur Ratsfrauen und Ratsherren, die nicht Mitglied im Verwaltungsausschuss
sind, sind die Tagesordnungen im Ratsinformationssystem zuganglich zu machen.

(3) Zur Vorbereitung von Ratsbeschlissen kann der Verwaltungsausschuss in dringlichen
Fallen in einer Sitzungspause der Ratssitzung oder unmittelbar vor deren Beginn ohne
Einhaltung einer Ladungsfrist einberufen werden.

(4) Ist ein dem Rat angehérendes Mitglied verhindert, an einer Sitzung des Verwaltungsaus-
schusses teilzunehmen, so hat es seine Vertretung zu benachrichtigen.

§ 22
Zusammenwirken des Verwaltungsausschusses
mit den Ausschiissen und den Ortsraten

Der Verwaltungsausschuss nimmt, soweit erforderlich, zu den Beratungsergebnissen der
Ausschuisse und Ortsrate Stellung.

8§23
Protokoll des Verwaltungsausschusses

Das Protokoll ist von der Burgermeisterin / dem Burgermeister, ggf. im Vertretungsfall zusétzlich
von der / dem Stellvertreter/in nach § 81 Abs. 2 Satz 1 NKomVG, und der / dem Protokoll-
fuhrer/in zu unterzeichnen. Es ist im Ratsinformationssystem allen Ratsmitgliedern zur Einsicht
zur Verfligung zu stellen. Der Zugang zu den Protokollen sowie deren Inhalt sind vertraulich zu
behandeln.

Im Ubrigen gelten die Bestimmungen des § 18 Abséatze 1, 2, und 4 dieser Geschéftsordnung
entsprechend.
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I1l. Abschnitt
Ausschisse

8§24
Geschaftsgang und Verfahren

Fur den Geschéftsgang und das Verfahren der Ratsausschiisse sowie der Ausschiisse nach
besonderen Rechtsvorschriften gelten die Vorschriften des I. Abschnittes entsprechend,
soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen oder Bestimmungen dieser
Geschaftsordnung entgegenstehen.

Die Sitzungen der Ausschusse sind grundsatzlich 6ffentlich. Ausschisse kdnnen zu einer
nichtoffentlichen Sitzung geladen werden, wenn die Tagesordnung nur
Beratungsgegenstande enthalt, die in nichtoffentlicher Sitzung zu verhandeln sind.

Ausschussmitglieder, die nicht dem Rat angehdren, kbnnen pro Sitzung einen Antrag nach
8 5 Abs. 1 stellen.

Allen Ratsmitgliedern sind die Tagesordnungen der Ausschiisse im Ratsinformationssystem
zugéanglich zu machen.

Ausschussmitglieder nach § 71 Abs. 7 bzw. § 73 Satz 2 NKomVG erhalten — sofern diese
nicht wie die Ratsmitglieder am elektronischen Einberufungsverfahren teilnehmen kdnnen
oder wollen — die Sitzungsunterlagen durch Brief.

Eine Ratsfrau oder ein Ratsherr kann sich bei Verhinderung durch ein anderes Mitglied
seiner Fraktion oder Gruppe vertreten lassen, soweit nicht Stellvertreter/innen bestellt
worden sind.

Jede Ratsfrau / jeder Ratsherr ist berechtigt, bei allen Sitzungen der Ausschiisse des Rates
zuzuhdren. Wird in einer Ausschusssitzung ein Antrag beraten, den eine Ratsfrau oder ein
Ratsherr gestellt hat, die oder der dem Ausschuss nicht angehdrt, so kann sie oder er sich
an der Beratung beteiligen. Die oder der Ausschussvorsitzende kann weiteren Ratsfrauen
oder Ratsherren, die nicht dem Ausschuss angehdren, das Wort erteilen.

Das Protokoll ist von der / dem Ausschussvorsitzenden, ggf. anstelle derer / dessen von der
/ dem die Sitzung leitende/n Stellvertreter/in, der / dem Birgermeisterin, ggf. anstelle derer /
dessen von dem / der Vertreter/in nach 8 81 Abs. 3 NKomVG oder der / dem nach § 87 Abs.
2 S. 2 NKomVG beauftragten Beschéftigten und der / dem Protokollfiihrer/in zu
unterzeichnen.

Fiar Ausschussmitglieder nach den Bestimmungen von 8§ 71 Abs. 7 bzw. § 73 Satz 2
NKomVG ist Abs. 4 ggf. entsprechend fir die Bereitstellung der Protokolle anzuwenden.

Im Ubrigen gelten die Bestimmungen des § 18 Abséatze 1, 2, 4 und 5 dieser Geschéfts-
ordnung.

IV. Abschnitt
Ortsrate

8§25
Geschaftsgang und Verfahren

Fur den Geschéftsgang und das Verfahren der Ortsrate gilt das Verfahren fur den Rat
entsprechend, soweit nicht gesetzliche Vorschriften vorgehen oder Bestimmungen dieser
Geschaftsordnung entgegenstehen.

Ortsratsmitglieder erhalten — sofern diese nicht wie die Mitglieder des Stadtrates am
elektronischen  Einberufungsverfahren teilnehmen kénnen oder wollen - die
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Sitzungsunterlagen durch Brief. Die schriftiche Erklarung hierzu richten die
Ortsratsmitglieder an die / den Ortsbirgermeister / in, die / der diese Mitteilung zur
entsprechenden Veranlassung an die Verwaltung weitergibt.

(3) In den Sitzungen der Ortsrate berichtet neben der Ortsbirgermeisterin / dem Ortsbirger-
meister (vgl. § 4 Sitzungsverlauf) bei Bedarf auch die Blirgermeisterin / der Burgermeister,
gof. die / der Stellvertreter/in nach § 81 Abs. 3 NKomVG.

Antrédge nach 88 5 bis 8 sowie Anfragen nach § 16 sind an die Ortsbirgermeisterin / den
Ortsbirgermeister zu richten. Diese / Dieser gibt Antrdge nach § 5 und Anfragen umgehend
der Burgermeisterin / dem Blrgermeister zur Kenntnis.

(4) Das Protokoll ist von der / dem Ortsbirgermeister/in, ggf. anstelle derer/dessen von der /
dem die Sitzung leitende/n Stellvertreter/in, der Burgermeisterin / dem Burgermeister, ggf.
anstelle derer / dessen von der /dem Vertreter/in nach 8§ 81 Abs. 3 NKomVG und der/dem
Protokollfiihrer/in zu unterzeichnen. In Hinblick auf die Bereitstellung der Protokolle
gegenuber den Ortsratsmitgliedern gilt Absatz 2 entsprechend.

Im Ubrigen gelten die Bestimmungen des § 18 Abséatze 1, 2, 4 und 5 dieser Geschéfts-
ordnung entsprechend. In Hinblick auf die Bereitstellung der Protokolle gegeniiber den
Ortsratsmitgliedern, welche das Ratsinformationssystem nicht nutzen kénnen oder wollen,
gilt Absatz 2 entsprechend.

8 26
Repréasentation

Bei reprasentativen Anlassen in den Ortschaften tritt die Ortsbirgermeisterin oder der Ortsbir-
germeister der Burgermeisterin / dem Burgermeister hinzu. Die Art und Weise ist dabei von ihr /
ihm mit der Burgermeisterin / dem Blrgermeister abzustimmen. Diese/r kann die Wahrnehmung
der Repréasentation fur einen Anlass auch vollstandig auf die Ortsbirgermeisterin oder den
Ortsbirgermeister tUbertragen.

V. Abschnitt
Schlussbestimmungen

§ 27
AuRerkraftsetzen der Geschaftsordnung

Der Rat kann fur die Dauer einer Sitzung oder fir einzelne Tagesordnungspunkte die Aufhebung
oder Anderung von Bestimmungen dieser Geschéaftsordnung mit der Mehrheit von zwei Dritteln
der Mitglieder des Rates beschliel3en, soweit dem nicht gesetzliche Bestimmungen entgegen-
stehen.

§ 28
Inkrafttreten

Diese Geschéaftsordnung tritt mit der Beschlussfassung in Kraft. Gleichzeitig tritt die Geschéfts-
ordnung vom 02.11.2016 in der zuletzt geltenden Fassung aul3er Kraft.
Hann. Miinden, 04.11.2021

Stadt Hann. Minden

gez. Dannenberg gez. Dr. Kraft
Blrgermeister (L.S) Ratsvorsitzender

Mit Beschlussfassung am 04.11.2021 in Kraft getreten.



